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BẢNG XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

TỔ THANH TRA – PHÁP CHẾ

Tổng số nhân sự hiện có 10 người, trong đó:
· CBQL: 
02 người;
· Viên chức: 
03 người;
· Hợp đồng trường: 
05 người.
Số nhân sự cần cho các vị trí việc làm: 10 người
	TT
	Vị trí việc làm
	Mô tả công việc
	Trình độ chuyên môn
	Năng lực, kỹ năng
	Số nhân sự theo VTVL
	Số nhân sự hiện có

	1. 1.
	Tổ trưởng 
Nguyễn Thanh Lâm
	Quản lý (phụ trách) công việc: 

- .....

- .....
	Thạc sĩ Quản lý Giáo dục
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật, ....
- Khả năng sử dụng tin học, ....

.......... 
	
	

	2. 2
	Phó Tổ trưởng 
Phạm Minh Nghĩa
	
	Thạc sĩ Quản lý Giáo dục
	- Có hiểu biết về Pháp luật.
- Có khả năng kinh nghiệm trong quản lý, giảng dạy, CTCN, CVHT.
- Tin học văn phòng (A)
	
	

	3. 
	Nhân viên
Nguyễn Thị Ngọc Anh
	
	Đại học
	- Có hiểu biết về pháp luật
- Tin học văn phòng (B)
	
	

	4. 
	Nhân viên 
Lê Minh Phòng
	
	Đại học
	- Tin học văn phòng
- Có hiểu biết ít về pháp luật
	
	

	5. 
	Nhân viên 
Mai Nguyễn Hoàng Yến
	
	Đại học
	- Có hiểu biết về pháp luật

- Tin học văn phòng 
	
	

	6. 
	Nhân viên
Nguyễn Thị Thanh Hòa
	
	Đại học Kế toán
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật: Luật CB-VC-NLĐ
- Tin học (B)
	
	

	7. 
	Nhân viên 

Trần Quốc Định
	
	
	
	
	

	8. 
	Nhân viên 

Phạm Huy Hoàng
	
	
	
	
	

	9. 
	Nhân viên

Nguyễn Thị Thảo
	
	Cao đẳng
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật: Luật CB-VC-NLĐ, điều lệ trường Cao đẳng, Quy chế khối lượng giảng dạy của giảng viên.
- Tin học văn phòng
	
	

	10. 
	Nhân viên

Trương Thị Hồng
	
	Đại học
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